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SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Formato: Acta de reunión y relación de 
asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 1 

 

 

DEPENDENCIA:  SEGAE 

                               REUNIÓN INTERNA ___                         REUNIÓN EXTERNA_X_ 

FECHA  

 

DIA 
 

MES 
 

AÑO 
 

HORA DE INICIO 
 

HORA DE TERMINACIÓN 

13 04 21 11:00 a.m. 12:20 p.m. 

OBJETO DE LA REUNIÓN 

 

Jornada Reciclatón 2021 – Plaza de los Artesanos 

 

 

TEMAS TRATADOS 

 

• Detalles del desarrollo de la Reciclatón 

• Visita a posibles puntos para el desarrollo de la jornada 

• Definición espacio para el desarrollo de la jornada 

 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

 
Se lleva a cabo una reunión con los profesionales de la Secretaría de Desarrollo Económico en las 
instalaciones de la Plaza de los Artesanos, el representante del Grupo Retorna y profesionales de 
la Secretaría de Ambiente; inicialmente, se lleva a cabo una explicación en qué consiste la jornada 
Reciclatón y la dinámica que se presenta en el desarrollo de la campaña. 
 
Se hace énfasis que se asignará citas a las empresas registradas para evitar aglomeración, así 
mismo, que se garantizará el aforo permitido y se cumplirán con todas las medidas de 
bioseguridad; la jornada se desarrollaría los días 25, 26 y 27 de mayo de 9:00 am a 4:00 pm. La 
SDA enviará un oficio escribiendo cada uno de los detalles de la jornada y oficializar la solicitud de 
préstamo de la Plaza de los Artesanos. 
 
Adicionalmente, se llevó a cabo un recorrido por las instalaciones de la Plaza de los Artesanos 
para definir el espacio que se utilizaría para el desarrollo de la jornada y se definió que se solicitará 
el préstamo de un sector del parqueadero de visitantes y se garantizará el ingreso únicamente de 
un vehículo con el conductor y un acompañante. 
 
El espacio para el desarrollo de la jornada será el siguiente: 
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NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 

 

Control de Cambios 

 

Versión Descripción de la Modificación Fecha 

1 Adopción 
Radicado 2020IE77335 del 
30 de abril de 2020 

 

 
 

En el transcurso de la próxima semana, será enviado el oficio especificando los detalles de la 
jornada y el uso del espacio. 
 
 

ACUERDOS Y COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN NOMBRE FECHA 

Enviar oficio con los detalles de la jornada para el préstamo de la 

Plaza de los Artesanos. 
Ana Milena Muñoz Hasta 23 abril 

   

   

   

   



 
 

  

 
 

 

 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3                                                                               Versión: 1 

FECHA: 13/04/2021 HORA DE INICIO:   11:00 a.m.                              HORA DE TERMINACIÓN: 12:20 p.m. 

LUGAR: Plaza de los Artesanos                                                                              TEMA: Jornada Reciclatón Mayo 2021 

NOMBRE Y APELLIDO 
DEPENDENCIA 

/ENTIDAD  
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CORREO ELECTRÓNICO  

@ambientebogota.gov.co 

TELEFONO 

INSTITUCIONAL 
FIRMA 

Edgar Erazo Ecocómputo   X eerazo@andi.com.co 4849170  Edgar Erazo 

 Fabian Gómez  SDE / SAF    X   
 fgomez@desarrolloeconomi

co.gov.co 
3693777  Fabian Gómez 

Ana Milena Muñoz  SDA/SEGAE    X    milena.munoz 3778875  Ana Milena Muñoz 

Francisco Eraso SDA/SEGAE  X  francisco.eraso 3778875 Francisco Eraso 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

Nombre del responsable de la reunión:   Ana Milena Muñoz – Francisco Eraso                   
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CORREO ELECTRÓNICO  

 

@ambientebogota.gov.co 

TELEFONO 

INSTITUCIONAL 
FIRMA 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

        

        

        

 


